Adatkezelési tajékoztato

Adatkezelési tajékoztatd az irastechnika Kft. tréningjeire, workshopjaira jelentkez6 ligyfelek
részére a kezelt személyes adatokkal kapcsolatosan

Az oldal Gzemeltetése és az adatkezelés az alabbi jogszabalyoknak megfeleléen torténik:

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.), a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
(Altaldnos adatvédelmi rendelet)

- évi CVIII. torvény, az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseird|

- évi V. térvény, a Polgari Torvénykdnyvrdl

Az oldal iizemeltetGje, egyben az adatkezel6:

lrastechnika Kft.

8000 Székesfehérvar, IIl. Béla kiraly tér 4.

Addszam: 32041680-1-07

Bankszdmlaszam: UniCredit Bank 10918001-00000119-20800009
Feln&ttképzési nyilvantartdsi szam: B/2022/001049

telefon: +36 30 2671 631

email: email@zsigahenrik.hu

A tajékoztatas célja

Az aldbbi tajékoztato azt a célt szolgélja, hogy On a személyes adatainak Irastechnika Kft.
altal az Onnel kétott, kommunikacids tréningre vonatkozo szerz8désével, illetve a marketing
vonatkozasu tajékoztatassal kapcsolatos kezelésével és védelmével kapcsolatos minden Ont
érintd tudnivalét megismerhessen.

A kovetkez6 adatokat kezeljik

Az On személyes adatai koziil az aldbbiakat kezeljiik:

1.) az On nevét, nemét, allampolgdrsagat, telefonszamat, lakcimét, elektronikus levelezési
cimét, addazonositojat, tarsadalombiztositasi azonositd jele, illetve - amennyiben mas a
koltségviseld, ugy - annak nevét, cimét és addszamat.

2.) az On altal a tréninggel kapcsolatosan nekiink megkiildétt leveleket.

A jelentkezési lap kitoltése soran megadott adatokat nem ellendrizziik, helyességiikért az azt
megado személy felel. Az e-mail cim megadasakor On felel8sséget vallal azért, hogy a
megadott cimrél kizardlag On vesz igénybe szolgéltatast. Ennek alapjan a megadott e-mail
cimen tortént belépésekkel 6sszefliggd felel6sség kizardlag azt terheli, aki az e-mail cimet
regisztralta.

A weboldal latogataskor a vallalkozas miikddtetése érdekében kezeli az oldallatogatd IP
cimét, a latogatas id6pontjat, id6tartamat, a megtekintett aloldalak listajat, az oldallatogato
operacios rendszerét, bongészdje tipusat, képernyb-felbontdsat. Az adatkezelés célja a
szolgdltatas szinvonalanak javitasa, az adatokbdl statisztikai elemzések készitése.



Az adatkezelés célja

1.) célunk, hogy eljuttassuk Onhéz a képzéssel kapcsolatos informéacidkat, a tananyag
elézetesen megkiildendd egységeit,

2.) célunk, hogy a tréninggel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinknek meg tudjunk
felelni (szamviteli szempontbdl, illetve kotelez6 adatszolgaltatdsi kotelezettségiinknek eleget
téve),

3.) célunk, hogy Ont a hozzajaruldsdval marketing célu tajékoztatdkkal megkeressiik,

4.) és célunk, hogy az On rendelkezési joga alapjan megtett intézkedések jogszer(iségét, ugy
mint a hozzdjaruldsanak visszavondsat, illetve adatainak torlését birdsag vagy mas hatdsag
el6tt bizonyitani tudjuk.

A kapcsolattartast lehetévé tevs adatok kezelése a szerz6dés teljesitése érdekében
mindenképpen megtorténik, a marketing célu felhaszndalds azonban csak kilén
hozzajaruldssal, a tiltolistan torténd szerepeltetés pedig csak ez utdbbi hozzajarulas
visszavondsa esetén torténik meg.

Az adatkezelés jogalapja

1.) ha On magénszemély tigyfeliink, akkor az Onnel megkotott szerz6dés végrehajtésa,

2.) abban az esetben, ha On a munkaltatéjaval kotott szerz6désiink alapjan vesz részt a
képzésiinkben, az On &ltal a képzésre vald jelentkezéskor megadott hozzajarulds,

b) a szamviteli el6irasokkal kapcsolatos adatkezelési m(iveletek esetén irastechnika Kft.
jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése,

c) a marketing célu tajékoztatas esetén az Onnek a feliratkozaskor megtett 6nallé és
kifejezett hozzajarulasa,

d) a tiltélistaval kapcsolatosan az a jogos érdekiink, hogy a megtett intézkedések
jogszerliségét, példaul a hozzdajarulasanak visszavondsat és adatainak torlését birdsag, vagy
mas hatdsag el6tt bizonyitani tudjuk.

Az On adatainak kezelése a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténd védelmérdl, és az ilyen tipusu adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz616 2016. aprilis 17-i 2016/679/EU eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (altaldnos adatvédelmi rendelet), valamint az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
alapjan torténik.

Ki fér hozza az On adataihoz? Milyen intézkedéseket alkalmazunk azok védelmében?

Adatkezel6:

irastechnika Kft.

8000 Székesfehérvar, Ill. Béla kiraly tér 4.

Addszam: 32041680-1-07

Bankszamlaszam: UniCredit Bank 10918001-00000119-20800009
Feln&ttképzési nyilvantartdsi szam: B/2022/001049

telefon: +36 30 2671 631

email: email@zsigahenrik.hu

A szolgaltatas nyujtasahoz igénybe vett tarhelyszolgaltato:



név: Trust-IT Kft.

honlap: www.domaingalaxy.hu

cim: 1203 Budapest, K6zm(helytelep utca 28/A.
telefon: +36 1 284-8800

Szamlazas:

név: KBOSS Kft.

honlap: www.szamlazz.hu

székhely: 1031 Budapest, Zahony u. 7.

Konyvelés:

név: Extra Profit-Adé 2006 Kft

székhely: 8196 Litér, Templom utca 2/B/1
adészam: 13376330-2-19

Alkalmazott e-mail-kikiild6 rendszer:
(tajékoztato levelek esetén)
Mailchimp

www.mailchimp.com

Az adatokat elektronikus uton taroljuk. Az adatokat az adatkezeléshez torténd hozzajarulds
visszavondsakor toroljiuk, kivéve a szamlazdasi adatokat, melyeket a jogszabalyi el6irdsok
szerint torolhetlink.

Az elektronikus dijbekérd és szamla kibocsatasa érdekében a megadott adatokat tovabbitjuk
a Szamlazz.hu rendszerébe. Ez az adattovabbitds az elektronikus dijbekérd és szamla
kidllitasa és tovabbitasa érdekében torténik.

Adatait a szerz6dés teljesitését kovetben a polgari jogi eléviilési id6 leteltéig (5 év) kezeljlk,
a szamlan szerepl6 adatokat azonban 8 évig kell meg6rizniink.

Az adatkezel6 e tevékenysége soran az adatokat mas adatkezel6nek — nyomozo hatdsag altal
blintetGeljarasban el6terjesztett adatbekérés, illetve lefoglalds kivételével, tovabba az
addhatdsag felé torvény alapjan fennallé adatkozlési kotelezettsége kivételével — nem
tovabbitja.

irdstechnika Kft. adatfeldolgozdként igénybe veszi harmadik fél szolgéltatdsait a kdnyvelési
tevékenységek végzéséhez.

Az adatfeldolgozé az On adataihoz a irokepzo.hu, irotanfolyamok.hu, terapiasiras.hu,
magyarirokepzo.hu honlap mikodtetdjeként fér hozza, adatait e kotelezettségek teljesitésén
tul nem hasznalja fel. Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveleteket az
adatfeldolgozo feladatkorrel rendelkezd, arra feljogositott munkavallaloi végzik. Az
adatfeldolgozas soran az On adatait csak abban az esetben és csak addig kezeljiik, amig a
fent megjelolt adatkezelési célok valamelyike fennall.



A munkaltatd és az adatfeldolgozé kiemelt érdeke, hogy Onrél pontos, mindig aktudlis
adatokat kezeljen, ezért kérjik, hogy adatai megvaltozasardl, illetve, ha az adatait
pontatlanul, helytelenil kezeljik, haladéktalanul értesitsen benniinket.

Meddig kezeljiik az On adatait?
Ha On a marketing célu emailen térténd tajékoztatashoz kifejezetten nem jarult hozza, akkor
a név kivételével az On kapcsolattartasi adatait a képzésen vald részvételt kdvetd 6t évig

kezeljik.

Ha On a marketing célu emailen térténd tajékoztatashoz hozzajarult, akkor a hozzajarulas
visszavonasaig kezeljik az adatait.

Az On jogai az adatkezeléssel kapcsolatban

Az adatkezelés idStartaman beliil Ont, mint az adatkezeléssel érintett személyt az Altalanos
adatvédelmi rendelet el6irasai szerint az aldbbi jogok illetik meg: személyes adatokhoz és az
adatkezeléssel kapcsolatos informacidkhoz valé hozzaférés; helyesbitéshez vald jog;
adatkezelés korlatozasa; torléshez valé jog; hordozhatdsaghoz valé jog; tiltakozashoz valé
jog, hozzajarulds visszavonasi joga.

Amennyiben On az adatkezeléssel kapcsolatos jogaival kivan éIni kivan, akkor az azonositas
érdekében olyan személyes adatok megadasat kérjuk, melyeket a kényv vasarlasakor mar
eljuttatott szamunkra. Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat legkés6bb 30 napon beliil
valaszoljuk meg.

A hozzéjarulas visszavondsanak joga: On barmikor jogosult az adatkezeléshez adott
hozzajaruldst visszavonni, ilyen esetben a megadott adatokat rendszereinkbdl toroéljik.

A személyes adatokhoz és informaciékhoz valé hozzaférés: On jogosult arra, hogy
visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-
e, és ha adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a kezelt személyes adatokhoz
hozzaférést, az adatkezelésrdl pedig tajékoztatast kapjon.

A jog gyakorlasanak célja az adatkezelés jogszerliségének megallapitasara és ellenbrzésére
iranyulhat, ezért tébbszori azonos tartalmu tajékoztatas kérése esetén méltanyos
koltségtéritést szamolhatunk fel a tdjékoztatas teljesitéséért cserébe. A személyes adatokhoz
valé hozzaférést Ggy biztositjuk, hogy az On azonositdsét kdvetéen emailben juttatjuk el
Onhéz a kezelt személyes adatokat és az informéacidkat. Kérjiik, hogy kérelmében jelélje
meg, hogy a személyes adatokhoz kér hozzaférést, vagy az adatkezeléssel kapcsolatos
informacidkat kéri.

Helyesbitéshez val6 jog alapjan On jogosult arra, hogy kérésére késedelem nélkiil
helyesbitsiik az Onre vonatkozé pontatlan személyes adatokat.



Az adatkezelés korldtozdsihoz valé jog illeti meg igy On jogosult arra, hogy kérésére
korlatozzuk az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesdil:

- On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy ellen6rizziik a személyes adatok pontossagat, ha az
ellenérzésre nincs szlikség, akkor korladtozast sem alkalmazunk;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhaszndlasdnak korlatozasat;

- mar nincs sziikségiink a személyes adatokra a megjeldlt adatkezelés céljabdl, de On igényli
azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- vagy On tiltakozott az adatkezelés ellen, de jogos érdekiink is megalapozhatja az
adatkezelést, ez esetben amig megallapitdsra nem keriil, hogy jogos indokaink els6bbséget
élveznek-e az On jogos indokaival szemben, az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak
az On hozzajérulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos k6zérdekébdl lehet kezelni. Az adatkezelés
korlatozdsanak felolddsarol el6zetesen (legalabb a korlatozas feloldasat megel$z6 3
munkanappal) tajékoztatjuk Ont.

Térléshez — elfeledtetéshez vald joga alapjan On jogosult arra, hogy indokolatlan késedelem
nélkil toroljiik az Onre vonatkozé személyes adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike
fennall:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtottik vagy
kezeltik;

- On visszavonja hozzajaruldsét és az adatkezelésnek nincs més jogalapja;

- On tiltakozik a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez8
jogszer(i ok (azaz jogos érdek) az adatkezelésre,

- a személyes adatokat jogellenesen kezeltiik és ez a panasz alapjan megallapitast nyert,

- a személyes adatokat a rank alkalmazandé uniods vagy tagallami jogban el@irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Tiltakozashoz valé joga alapjan On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak jogos érdeken alapuld kezelése ellen.
Ebben az esetben a személyes adatokat nem kezelhetjiik tovabb, kivéve, ha az bizonyitjuk,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A hordozhatdsaghoz valé jog alapjan, amennyiben az adatkezelés szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges, vagy az adatkezelés az On dnkéntes hozzajaruldsan alapul, Onnek joga van arra,



hogy kérje, hogy az On &ltal a résziinkre megadott adatokat gépileg értelmezhets formaban
megkapja.

Jogorvoslati lehet8ségek

Amennyiben On szerint megsértettiik valamely, az adatkezelésre vonatkozé térvényi
rendelkezést, vagy nem teljesitettiik valamely kérelmét, akkor vélelmezett jogellenes
adatkezelés megsziintetése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag vizsgdlati eljardsat kezdeményezheti (levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e -mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu). Tajékoztatjuk emellett arrdl is, hogy polgari pert is indithat az
illetékes birdsag elbtt.

Egyéb rendelkezések

Fenntartjuk a jogot, hogy jelen adatkezelési tajékoztatot az adatkezelés céljat és jogalapjat
nem érintéd médon maddositsuk. Amennyiben azonban a gydjtott adatokkal kapcsolatban a
gy(jtésik céljatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivanunk végezni a tovabbi adatkezelést
megel6z8en tajékoztatjuk Ont az adatkezelés céljardl, a személyes adatok taroldsanak
id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, akkor az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl; azon jogardl, hogy kérelmezheti az Onre vonatkozé személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozdasat, és jogos
érdeken alapuld adatkezelés esetén tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint
a hozzajarulason, vagy szerz6déses kapcsolaton alapuld adatkezelés esetén kérheti az
adathordozhatdsdghoz vald jog biztositasat. Hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén
arrél, hogy a hozzajarulast On barmikor visszavonhatja. Az adatkezelés csak ezt kdvetSen
kezd6dhet6 meg, amennyiben az adatkezelés jogalapja hozzajarulas, az adatkezeléshez a
tajékoztatason feliil Onnek hozza is kell jarulnia.

Az informatikai rendszerek m(ikodtetése sordn a sziikséges jogosultsagkezelési, belsé
szervezési és technikai megoldasok biztositjuk, hogy adatai illetéktelen személyek birtokaba
ne juthasson, illetéktelen személyek az adatokat ne tudjak térdlni, kimenteni a rendszerbdl,
vagy maédositani. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi kdvetelményeket érvényre juttatjuk
adatfeldolgozdinkkal szemben is. Az esetleges adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast
vezetiink, amennyiben sziikséges, a felmeriil§ incidensekrdl tajékoztatjuk Ont.

Mindent megteszlink, hogy biztositsuk az adatkezeléshez kapcsolédd kockdzatok kizarasat,
de az adatbiztonsag sériilése esetén késedelem nélkiil, megtessziik a sziikséges biztonsagi
intézkedéseket a sériilés megsziintetése és a biztonsag helyredllitasa érdekében, és a
tudomasunkra jutastol szamitott 72 6ran belll bejelentést tesziink a felligyeleti hatdsagnak
és Ont is tajékoztatjuk a megadott elérhet8ségén.

Hatalyos: 2022. szeptember 21. napjatdl



